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PORTARIA N.° 02/2017/CBS/UFSC, 27 DE NOVEMBRO DE 2017.

O Diretor do Campus de Curitibanos da Universidade Federal de Santa
Catarina, no uso de suas atribuigdes conferidas pela Portaria n.o
13/2017/GR, de 03 de janeiro de 2017,

RESQLVE:

ALTERAR a PORTARIA N.© 1/2014/GD/CBS, 23 DE JANEIRO DE 2015
que que passa a constar com a seguinte redacdo:

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 19 A concessdo de diarias e passagens referentes a deslocamentos a
servigo, formagao e para participacdo em eventos, no territorio nacional, no
ambito do Campus de Curitibanos da Universidade Federal de Santa
Catarina, reger-se-a pelo disposto nas Leis 8.112/1990 e 5.809/1972, nos
Decretos n© 71.733/1973, 1.387/1995, 5.992/2006 e 6.258/2007, pela
Portaria n© 403/MEC de 2009 e por esta Portaria.

Art. 20 As solicitacOes de diarias e passagens ocorrerdo através de critérios
especificos para concessdo, considerando a finalidade da viagem, sendo
estabelecidas quatro categorias: fungdes administrativas, treinamento,
capacitagdo e participacdo em eventos técnico-cientificos.

8§19 Entende-se por fungdes administrativas as convocacBes de
representacdao do Centro ou do Campus ou a servico do mesmo, seus

setores e cursos de graduagao e pds-graduacdo em atividades relativas a
Universidade Federal de Santa Catarina.

8§20 Entende-se por treinamento as atividades destinadas a aquisicdo de
conhecimentos, habilidades e competéncias observada a afinidade da area
de atuagao do solicitante.

§39 Entende-se por atividades de capacitagao as destinadas a
aprendizagem que visem o desenvolvimento institucional por meio das

competéncias individuais dos servidores, conforme PORTARIA NORMATIVA
N°© 017/GR/2008 DE 22 DE JULHO DE 2008.

§4° Entende-se por participacdo em eventos técnico-cientificos aqueles
destinados a participacdo dos servidores em congressos, seminarios,
encontros e similares realizados fora do Campus de Curitibanos.

DAS CONCESSOES DE DIARIAS
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Art. 3° Nos casos de solicitagdo de didrias para fungbes administrativas o
solicitante devera encaminhar ao SCDP/CBS formuldrio especifico,
preferencialmente com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 49 Nos casos de solicitagao de diarias para treinamento e capacitacdo
0 solicitante devera encaminhar a Direcdo da Unidade o formulario
especifico até o 15° dia do més anterior ao evento.

§1° A Direcao da Unidade avaliara a pertinéncia das solicitagdes, levando
em consideracdo:

I - o objetivo do treinamento ou formacdo;

IT - a relagdo de pertinéncia entre a funcdo ou cargo do proposto com o
objetivo do treinamento;

III - a vinculagdo do treinamento ou formagdo a programas, projetos ou
acoes em andamento no Campus de Curitibanos;

IV - a garantia do ndo prejuizo das atividades académicas (Docentes) ou
da manutengdao minima dos servicos do setor (STA);

§20 A Diregdo da Unidade encaminhara os pedidos deferidos ao Setor de
Concessédo de Diarias e Passagens - SCDP/CBS em até 5 dias apds o prazo
final de recebimento, o que equivale ao 10° dia do més anterior ao evento.

§3° O SCDP/CBS observara os critérios estabelecidos nessa resolucao,
levando em consideracdo:

I - 0o orgamento previsto;

IT - o numero de diarias jd concedidas ao mesmo solicitante, até o limite
de 4,5 diarias anuais nessas categorias.

IIT - Possibilidade de Progressdo, com a seguinte ordem de prioridade:
§ - 10 Servidor que n&o alcangou sua primeira progressao funcional;

§ - 20 Servidor que estiver mais proximo em tempo de progredir;

§ - 39 Servidor que estd mais proximo em horas de progredir.

§40 E_m carater excepcional, a Direcdo do Campus de Curitibanos podera
autorizar viagem solicitada em prazo inferior ao estabelecido no caput deste

artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa e comprovada a
inviabilidade do seu efetivo cumprimento.
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Art. 50 Nos casos de solicitagdo de diarias para participagdo em evento
técnico-cientifico o solicitante deverd encaminhar a Direcdo da Unidade o
formulario especifico no prazo de 60 dias anteriores ao més do evento.

§1° A Diregao da Unidade avaliara a pertinéncia das solicitacGes, levando
em consideracgao:

I - a afinidade da area de atuacao do solicitante no que se refere a triade
ensino, pesquisa e extensao e o(s) tema(s) abordados no evento;

IT - apresentacao de trabalho ou similar em evento;

III - a garantia do ndo prejuizo das atividades académicas (Docentes) ou
da manutengdo minima dos servigos do setor (STA);

§20 A Diregdo da Unidade encaminhara as solicitacbes deferidas ao
SCDP/CBS em até 5 dias apds o prazo estabelecido no caput desse artigo.

§30 O SCDP/CBS observara os critérios estabelecidos nessa resolucdo,
levando em consideracgao:

I - o orgamento previsto;

IT - 0 numero de didrias ja concedidas ao mesmo solicitante para eventos
nacionais, até o limite de 3,5 diarias anuais.

III - quando houver mais de um interessado no mesmo evento, com o
mesmo trabalho, somente o autor principal recebera o auxilio.

§40 Viagens internacionais ndao serao contempladas com diarias.

§50 Em carater excepcional, a Direcdo do Campus de Curitibanos poderd
autorizar a concessdo de diarias solicitada em prazo inferior ao estabelecido
no caput deste artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa e
comprovada a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

DA CONCESSAO DAS PASSAGENS

Art. 69 As passagens serdo concedidas integralmente pela Unidade e
emitidas pela agéncia de viagem contratada pela UFSC.

§19 O solicitante deverd receber passagem aérea, devendo optar pelo voo
de menor preco dentre os que sejam adequados & prestagao do servico ou

partici’pagéo no evento. Quando ndo optar pelo menor preco, o servidor
devera apresentar justificativa pertinente.
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§29 viagens internacionais ndo serdo contempladas com passagens.

Art. 79 Nos casos de solicitacdo de passagens para funcdes administrativas
0 solicitante devera encaminhar ao Setor de Concessdo de Diarias e
Passagens do Campus de Curitibanos formuldrio especifico,
preferencialmente com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 8° Nos casos de solicitagdo de passagens para treinamento e
capacitacdo o solicitante deverd encaminhar a Direcdo da Unidade o
formulario especifico até o 15° dia do més anterior ao evento.

§10 A Diregao da Unidade avaliard a pertinéncia das solicitacdes, levando
em consideragao:

I - o objetivo do treinamento ou formacéo;

IT - a relagao de pertinéncia entre a funcdo ou cargo do proposto com o
objetivo do treinamento;

III - a vinculagdo do treinamento ou formagdo a programas, projetos ou
acoes em andamento no Campus Curitibanos;

IV - a garantia do ndo prejuizo das atividades académicas (Docentes) ou
da manutengdo minima dos servigos do setor (STA);

§2° A Direcao da Unidade encaminhara os pedidos deferidos ao SCDP/CBS
em até 5 dias apds o prazo final de recebimento.

§3° O SCDP/CBS observard os critérios estabelecidos nessa resolucao,
levando em consideracao:

I - 0 orgamento previsto;

IT - Possibilidade de Progressdo, com a seguinte ordem de prioridade:
§ - 19 Servidor que ndo alcangou sua primeira progressdo funcional;
§ - 20 Servidor que estiver mais proximo em tempo de progredir;

§ - 39 Servidor que estd mais préximo em horas de progredir.

840 Em carater excepcional, a Direcdo da Unidade podera autorizar
concessao de didrias solicitada em prazo inferior ao estabelecido no caput
deste artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa e
comprovada a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.
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Art. 99 Nos casos de solicitagdo de passagem para participacdo em evento
técnico-cientifico o solicitante deverd encaminhar a Direcdo da Unidade o
formulario especifico no prazo de 60 dias anteriores ao més do evento.

§1° A Diregao da Unidade avaliara a pertinéncia das solicitacGes, levando
em consideracgao:

I - a afinidade da area de atuagdo do solicitante no que se refere a triade
ensino, pesquisa e extensao e o(s) tema(s) abordados no evento;

IT - apresentagao de trabalho ou similar em evento;

IIT - a garantia do ndo prejuizo das atividades académicas (Docentes) ou
da manutengao minima dos servigos do setor (STA);

§2°9 A Diregao da Unidade encaminhard as solicitacdes deferidas ao
SCDP/CBS em até 5 dias apds o prazo estabelecido no caput desse artigo.

§39 O SCDP/CBS observara os critérios estabelecidos nessa resolucgdo,
levando em consideracao:

I - 0 orgamento previsto;
IT - o limite de 1 viagem por ano, ida e volta.

III - quando houver mais de um interessado no mesmo evento, com o
mesmo trabalho, somente o autor principal recebera a passagem.

§40 Em carater excepcional, a Direcdo da Unidade poderd autorizar
concessao de diarias solicitada em prazo inferior ao estabelecido no caput
deste artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa e
comprovada a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10° O servidor deverd prestar contas da viagem em até 5 dias (teis
apos o retorno, preenchendo o formuldrio “Relatério de Viagem” disponivel
no enderego eletrénico http://da.curitibanos.ufsc.br/sdpcbs-setor-de-
diarias-e-passagens/ e anexando a ele documentos comprobatorios da
prestagdo do servigo ou da participacdo nas atividades previstas, como
canhotos dos cartdes de embarque e outros documentos que comprovem
que a viagem foi realizada, que devem ser encaminhados ao SCDP/CBS.

Paragrafo Unico - A ndo apresentagdo do Relatério de Viagem no prazo
estipulado impedird a concessdo de novas didrias e passagens ao
beneficiario no ambito do Servico PUblico Federal.

/

DISPOSICHES FINAIS [
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Art. 119 Para docentes vinculados aos Programas de Pds-Graduacdo, os
pedidos de passagens e didrias para participacdo em eventos deverdo ser
dirigidos as respectivas coordenacdes.

Paragrafo Unico - Havendo necessidade de complementacao de recursos
concedidos pelos Programas de Pds-Graduacgdo deverd ser feita solicitacdo
de acordo com esta Portaria.

Art. 120 Diarias e passagens podem ser concedidas apenas para servidores
ativos e fora do periodo de férias. Para servidores aposentados, na condig&o
de voluntario, somente poderdo ser concedidas passagens.

Art. 139 As solicitagbes de didrias e passagens para a participacdo em
eventos técnico-cientificos destinados a participacdo dos servidores em
congressos, seminarios, encontros e similares realizados fora do Campus
de Curitibanos ndo poderdo ser cumulativas, devendo o servidor optar por
diaria ou passagem.

Art. 14° A liberagdo de didrias e passagens em viagens nacionais ficara
limitada a disponibilidade orcamentdria da Unidade.

Art. 15° Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto nesta Portaria a autoridade proponente, a autoridade
concedente, o ordenador de despesas e o servidor que houver recebido as
diarias ou passagens.

Art. 16° Os casos omissos e excepcionais deverdo ser dirimidos pelo
Conselho de Unidade do Centro de Ciéncias Rurais.

Art. 170 O SCDP/CBS fard relatério ao final de cada més, deixando
disponivel para consulta.

Art. 18© Esta Portaria entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2018.
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